INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 da diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimade Administrador General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo ol slguiente:

MNombre completo del Contratista: ~ Max Israal Santos leue CLU: 2311 99449 0114

Ntmero de contrato: 029-10-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 7630387

Namero de Facture: 2189904328 Sarie: 9Ca5B91C

Honorarios Mensuales: Q 9,000.00 Periodo del Informe:  DICIEMBRE

Mente Total del Contrate Q 107,129.03 Plazo del Contrato: 04 de enaro al 31 de diclembre, 2021
Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: Direccién da Recursos Humanaos

Objetives del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios Téenleos para Direccidn de Recursos Humanos de la

Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligenda y con arraglo a las
prescripciones de sus conacimientos técnicos, en la prestacien de Serviclos téenicas que se describen a
continuacion, sin ser estas lImitatives, sino anunclatives, (segdn Clausula de contrate: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actlvidades:

&)  Brinde apoyo el proceso de néminas de compromiso y devengado de los diferentes renglones presupuastarios

b)  Brinde apoyo en coordinar con las Delegaciones de Recurses Humanes el procese de los diferantes pagos en Guatenominas
€)  Seapeyo en revisar contratos elabarades de los renglones 029 del Despacho Superior

d)  Sebrindo apoyo en revisar facturas e informes del renglén 029 del Despacho Superior

@)  Apoye en llevar base do dates actualizada de los difarentes renglones prasupuestarios

f)  Brinde apoye en gestionar cucta presupuestaria para las nuevas contratacionas dal Despacho Superior

g)  Apoye en la revisién da célculos de prestaciones laborales

Meaix lsrael Santos lque Licenciado Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Complete del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios

(segutn Clausula de contrato: Décima Primera)
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Director
Direccin de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura ¥ Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic,

Guatemale, 30 da diciambre de 2021

Francisco José Quezada Jurade

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Max Israel Santos lgue Cul: 2311 99440 014

Numero de contrato: 029-10=2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Técnlcos o Profesionales):  Técnicos NIt del Contratista: 7630387

Numero de Factura: 2189904328 Serie: 9C65B91C

Honerarios Mensuales: 9,000.00 Periodo del Informe:  Diciembre

Manto Total del Cantrato 107.129.03 Plazo del Contrato:  Del 04/01/2021 al 31/12/2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccion de Recurses Humanos

Objetivos del Contrato:

"El Tégnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direceion de Recursos
Humanos del Detpache Superior del Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién v
diligencla y con arregle a los prascripciones de sus conocimientos técnicos, en la prastacion de Servicios
Técnicos que se describen a continuecion, sin ser estas imitatives, sino dnicamente enunclativas: (egan
Clausule de contrato: Tercara).

Desarrallo Ordenado de las Actividedes Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

a)
b)
2]
d)
a)
f)
)

Brinedle apoyo el proceso de néminas de compromiso y devengade de los diferantes renglones presupuastarios

Brinde apove en coordinar con las Delegaclones de Recursos Humanos el procese de los diferentes pagos en Guatenominas
5e apoyo en revisar contratos elaborados de los renglones 029 del Despacho Superior

Se brindo apoyo en revisar facturas & informes del renglén 029 del Despacho Superior

Apoya en llevar base de datos actualizada de los diferentes renglones presupuestarlos

Brinde apoyo en gestionar cuota presupuestarla para las nuevas contrataclenes del Despacho Superlor

Apoye en la revisién de célculos de prestaciones laborales

Max lsrael Santes lgue Licenciado Estuarde Josa Valdés Rivas

Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrate: Décima Pr[g’serﬂ)
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Direccia 4 Director
irc;ccu)n de Recursos Humanos

| Ministerio de Coltura y Deportas




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 da diciembre de 2021
Lic. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura v Deportes
5u despache,

Estimade sefior Administrador General:

Tenge el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividaces siando el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Max Israel Santos Iqua CUl: 2311 99449 o114

Nimero da contrato: 025-10-2021 Acuerdo Ministerial:  6-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 7630387

MNimero de Factura: 2189904328 Serie: 9C65B91C

Honorarios Mensuales: 9,000.00 Periodo del Informe:  Diclembre

Monte Total del Contrato 107.129.03 Plazo del Contrate:  Del 04/01/2021 al 3112/202
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Téemiea™ se compromete a prestar sus Servicios Téenlees para La Diveccln $uperiorde la

Direccién de Recursos Humanos del Ministerial de Cultura g Deportes, con dedicacion v diligencia v
con arreglo a las prescripeiones de sus conecimientos técnicos, en la prestacién da Servicios Técnicos que sa
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segrin Clausula de contrato:
Tercere),

Desarrallo Ordenado de los Resultades Obtenidos:

Se brindé el apeye correspondiente en el proceso de ajecucion de ndminas da compraomiso y devengado de los diferantes renglones

) presupuesterios, cumpliendo con la ejecucidn en las fechas establecides por la Direccién de Recurses Humanos,

b) Seapayd en coordinar con las distintas Delegaclanes de Recursos Humanos, en el proceso de los diferentes pagos en Guatenominas,
Se brindé el apaye en la revision v aprobaclén de |as contrataciones del renglén 028, agilizando al proceso, con &l fin de cumplir con las fechas

%) de liguldecién da la némina correspondlente,

o) Se apoyé en la revisién de facturas e informes del personal cargado al renglén 029, da las distintas Delegacionas, verificando que cada
documento contara con los datos correctos

e)

Se bridé el apeye en la actualizacién de la base de datos de los diferentes renalones presupuestarlos dentro del sistema Guatenomias
R Se brindd ¢l apoyo, en la gestién para la ebtencin de cuota presupuestaria para los nuevas contratacianas del Despache Superiar,

Se apoyd en la revlsién de documentes y montos en los expedientes, que formaron parte de pago de prestaciones labarales dentro de las némines

9) adicionales dentro del Siitema Guateneminas,

Max lsraal Santos Ique Licenciado Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Complete del Coptratista Nombre de la Auteridad que Evalua las Servicios
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ima Primera)

(segdin Clausula da contrate: D
: g ralraaVe

Flrm;[_t.ua!fn delaAu utorldud que Eu:cluu los Servicios

(segtin Glausula de copt trate: l.'lmem)
Lic. Estuardo jose Rivas
Direclor

Direccion de Recursos Humanaos
Ministerio de Culrurz y Decon



